附件1

申办APEC商务旅行卡的民营企业人员申办“无犯罪记录证明”须知
一、申请人应同时符合如下条件：
1．年满14周岁；

2．广州市户籍或在广州市暂住期满6个月（含）以上的中国公民；

3．申请人为申办APEC商务旅行卡的民营企业人员。

二、申请方式
申请人亲临办理或凭委托手续委托他人办理。

三、手续材料
	申请对象
	所需手续（原件及复印件）
	备注

	户籍人员
	身份证、户口簿、中国护照（有出入境的，需用A4纸写明出、入境时间）
	（1）需提供申请人所属企业申办旅行卡公函1份；经各区、县级市外办出具的《APEC商务旅行卡申请人简介表1份》

（2）集体户口的，需提供本单位保卫部门加盖公章的首页复印件；
（3）委托直系亲属办理的，需提供委托书及受托人的身份证；
（4）委托非直系亲属办理的，需提供公证部门出具的《委托公证书》及受托人的身份证。

	暂住人员
	身份证、暂住证、中国护照（有出入境的，需用A4纸写明出、入境时间）
	

	原户籍人员
	身份证明、原户籍证明（或原户籍派出所出具的户籍证明原件）
	

	申请对象
	所需手续（原件及复印件）
	备注

	户籍人员
	身份证、户口簿、中国护照（有出入境的，需用A4纸写明出、入境时间）
	（1）需提供申请人所属企业申办旅行卡公函1份；经各区、县级市外办出具的《APEC商务旅行卡申请人简介表1份》

（2）集体户口的，需提供本单位保卫部门加盖公章的首页复印件；
（3）委托直系亲属办理的，需提供委托书及受托人的身份证；
（4）委托非直系亲属办理的，需提供公证部门出具的《委托公证书》及受托人的身份证。

	暂住人员
	身份证、暂住证、中国护照（有出入境的，需用A4纸写明出、入境时间）
	

	原户籍人员
	身份证明、原户籍证明（或原户籍派出所出具的户籍证明原件）
	


四、办证期限
	类别
	办证期限
	备注

	无需核查有关事项，手续齐备，资料填写真实准确。
	3个工作日
	核查事项一般指申请人涉嫌的违法犯罪记录；证明文件一般指法院的判决书、刑满释放证明书等材料。

	需要核查有关事项
	如实填写情况，提供相关证明文件。
	15-30个工作日
	

	
	隐瞒真实情况，不配合调查。
	取消申请
	


五、办证地点
1．广州市仓边路36号旁边的巷入内，咨询电话：（020）83384883。

办证流程
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备注：受理后正常3个工作日出证，如需外调（有前科嫌疑）则需15-30个工作日出证。

申请表格
附件2

无 犯 罪 记 录 证 明 书 申 请 表
（*填表前请仔细阅读背后的说明，有  选项的，请在相应项打“√”*）

	姓名
	
	曾用名
	
	性别
	
	出生日期
	年   月   日

	证件名称
	
	证件号码
	
	国籍
	

	居（暂）住广州时间
	年     月     日至        年     月     日

	户籍地址
	
	管辖派出所
	

	曾住地址
	

	联系电话
	手机：                       固话：

	办证事由
	就业   读书    经商    政审   其他：

	违法犯罪记录
	无     有（请在下面如实填写时间、事由、处罚机关、处罚结果）：

	
	1．
2．

	出入境记录
	无     有（请在下面如实填写出入境时间，出境时间不足两个月的，可免填）：

	
	出境日期

入境日期

出境日期

入境日期

年   月   日
年   月   日
年   月   日
年   月   日
年   月   日
年   月   日
年   月   日
年   月   日
年   月   日
年   月   日
年   月   日
年   月   日


	其它事项
	无     有（请在下面如实填写）：

	
	

	代办人
	姓名：                 身份证号码：

	真实性声明
	本人声明：以上填写的内容正确无误，材料真实可靠。本人明白不如实填报个人资料或提交虚假证件材料，将会被取消申请资格，并愿意承担由此引起的法律责任。
申办人（签名）：
年     月    日


申请





提交资料





资料审核





背景审查





出证





不予出证





不符合办证规定





受理





有刑事记录





通过





不予受理





受 理 人：


受理编号：
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